
人力資源共享服務中心
協助企業數位化轉型 賦能組織變革

建構亞太跨區域人力資源共享服務中心

Take5 People 為亞太企業構建高效的人力資源共享服務中心（HRSSC），通過一體化的
人事、組織、薪酬、休假、考勤、績效、招聘和人才管理系統，全面協助人力資源管理的
數位化轉型。

依託 Take5 People 的解決方案，包括一鍵式的資料收集，線上化的流程管控，多維度的
權限設置，無縫的協力廠商系統集成，全方位的員工自助服務和人力大數據分析，以及
RPA 與 AI 技術的場景應用，企業能夠實現標準化流程化的集團管控，提高服務效能，降
低運營成本，增強員工體驗感和歸屬感。人力資源管理也將成功賦能組織變革（並購與拆
分），協助企業區域擴張與跨國經營。

單一供應商，單一解決方案，服務亞太各地

Take5 People 為亞太企業提供單一強大的薪資處理引擎。系統支援多語言、多幣別環境，
以內建範本滿足企業法遵經營需求，提升風險控管能力。企業無需為不同的國家 / 地區部
署不同的軟體，人事團隊更無需在不同的系統或模組中來回切換和登錄。

這一完全當地語系化的雲端解決方案適用於亞太各地，包括中國大陸、香港、澳門、臺灣、
馬來西亞、新加坡、越南、泰國、印尼和柬埔寨等 10 多個國家 / 地區。



資料收集
 •   自動化管理員工資料，與招聘、考勤和主檔資料 

平臺無縫集成
 •   範本化管理員工資訊，通過批次匯入或手工鍵入，

實現標準化管理
 •   入、轉、調、離業務流程的線上化，如員工的預先 

入職管理
 •   支援每月薪資變動資料的線上收集和審核，如臨 

時數據線上提交和審核
 •   時間軸方式記錄完整的歷史資訊變動

流程管控
 •   支援自訂個性化審核流程
 •   視覺化表單和流程設計
 •   支援流程存儲與資料流通標準
 •   支援深度二次開發，快速回應業務需求
 •   支援流程監控、預警、分析

薪酬計算
 •   支持集團化薪資管控和多套薪資體系
 •   支持亞太薪酬與用人法規政策
 •   稅務政策緊跟政府政策更新
 •   薪資範本、薪資專案和計算公式視覺化設置
 •   支持總帳、會計科目、成本中心，及成本分攤
 •   視覺化的算薪流程設置
 •   支援多角色同時作業

權限控制
 •   四維權限控制機制，包括角色和功能模組權限、 

頁面權限、欄位權限和資料範圍權限

資料安全
 •   文件層：支援文檔上傳檢驗；文件下載加密
 •   用戶層：多維權限控制；支援複雜密碼策略
 •   網路安全：支援 SSL 等安全存取機制；安全的 SSO 

認證機制；可配置的 Session 控制和 Timeout
 •   數據層：個性化數據備份和復原機制；資料庫加密

審計日誌
 •   提供多種系統審計日誌，包括完整操作日誌審計、

使用者操作日誌、員工資訊修改日誌、工作流日誌、
使用者權限變更日誌、表單管理日誌、模組管理日
誌和特殊欄位變更日誌等

一切由您掌控 
從容應對您的
人力資源管理
挑戰

滿足多國家/
地區政策法規

具備亞太地區
豐富經驗

擁有在地經驗的
跨區域廠商

實現雲端或
在地部署

完全本地化
範本式導入

系統高彈性設定
無需程式撰寫

擺脫舊系統制約
系統升級便捷

行動化的
員工自助體驗



多語言管理
 •   支援多語言環境，包括繁體中文、簡體中文、日語

和英語等 8 種語言

多幣別管理
 •   支援多幣別的計薪與發薪，匯率自動轉換計算
 •   支援為每個員工同一薪資週期內多幣別發放

員工自助服務
 •   個人資訊查詢和修改
 •   在職證明和收入證明查詢和列印
 •   當月和歷史薪資單的查詢和列印
 •   個人所得稅匯算申報自助查詢
 •   年度收入報告自助查詢
 •   年終獎金通知函和調薪通知函
 •   休假加班的申請和審核
 •   考勤自助服務如移動打卡
 •   費用報銷
 •   企業、團隊和個人日曆的查詢

自訂表單
 •  靈活的報表控制項，支援拖拽及自訂報表開發
 •  內置薪酬標準報表，如所得稅申報、勞保、健保、

退休金報告、補充保費報告等
 •  按需配置的薪資報告，包括薪資明細、薪資差異 

報告等
 •  按需配置的相關報告，包括總帳和成本中心報告

資料分析中心
 •   覆蓋生產力分析、用人成本、人才分析及團隊績效

等領域
 •   分析結果多種圖表樣式呈現，支援多種設備線上

查看
 •   多級圖表可精確定位中繼資料進行有效的分析

外部系統串接
 •   支援與各類企業管理應用串接，包括 ERP、 

CRM、OA 等
 •   支援 C#、.NET、Java 和 PHP 等多種語言
 •   支援 OAuth 2.0，向下相容
 •   支援 CSV、XML 和 Json 等格式
 •   支援 SFTP 文檔加密傳輸



Take5 行動應用
Take5 行動應用
Take5 速到職

Take5 規劃
儀錶盤
預算管理
人力計畫
薪酬規劃
HR 分析

Take5 職涯
招聘管理 
入離職管理
簡歷數位化
培訓管理
績效管理
人才發展

Take5 自助
員工自助
工作日誌
費用管理

Take5 人資
您的人力資源業務夥伴

核心人事
員工管理
組織管理
職位管理
合約管理
人事報告

薪酬管理
多區域薪資處理
全面薪酬管理
勞健退與所得稅
獎金與銷售佣金
人工成本分攤
安全與合規
薪酬報告

休假管理
休假管理
加班管理
補休假管理
員工自助
休假報告

考勤管理
刷卡考勤
工時管理
排班管理
靈活排班
硬體設備串接
考勤報告

Take5 People 專注於人力資源管理的數位化技術，為亞太地區的企業提供綜合的人才與薪酬解決方案，涵蓋從招募到離
職的人力資源全流程管理。應用最新一代的網路與行動應用技術，Take5 People 以跨區域、未來擴充性高和可彈性配置
的解決方案全面支援人力資源管理與法遵需求。 

Take5 People
@take5peopleenquiry@take5people.com

www.take5people.com上海 • 香港 • 臺北
吉隆坡 • 新加坡
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